Procedura postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia
fadunku wybuchowego lub znalezienia podejrzanego przedmiotu

1. Informacje ogdlne

Podejrzanego przedmiotu nie dotykamy, odchodzimy od niego i natychmiast zawiadamiamy dyrektora i
Policje. Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor placéwki lub osoba go zastepujaca. Po przybyciu Policji
dalsze dziatania nalezy prowadzi¢ zgodnie z poleceniami funkcjonariuszy kierujgcych interwencja.

ELEMENT TRESC

Placowka Zespot Szkot i Placéwek nr 1 w Katowicach, ul.
Ignacego Paderewskiego 46

Jednostki Szkota Podstawowa nr 12, Przedszkole nr 55,

Miedzyszkolny Osrodek Sportowy (MOS) — jeden
budynek, osobne skrzydfa

Kogo obowigzuje

Wszystkich pracownikdéw, uczniéw,
wychowankdéw, uczestnikéw zaje¢ MOS i osoby
przebywajace na terenie placowki

Obejmuje

Znalezienie podejrzanego przedmiotu lub
przesytki; informacje o podtozeniu tadunku
przekazang telefonicznie, e-mailem, listem, w
mediach spotecznosciowych lub ustnie

Kto uruchamia

Kazdy pracownik, ktory znajdzie przedmiot lub
odbierze zgtoszenie; decyzje o ewakuacji
podejmuje dyrektor lub jego zastepca

2. Podstawy prawne i Zrédta

Procedura wynika z obowigzku dyrektora zapewnienia bezpieczenstwa oséb w placéwce i opiera sie na
zaleceniach Policji i MSWIA dotyczgcych zagrozen terrorystycznych.

DOKUMENT

CO Z NIEGO WYNIKA

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe,
art. 68

Dyrektor odpowiada za bezpieczerstwo ucznidw i
nauczycieli

Rozporzadzenie MENIS z 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placoéwkach

Bezpieczne warunki pobytu, drogi ewakuacyjne,
nadzdr nad uczniami




DOKUMENT

CO Z NIEGO WYNIKA

Rozporzgdzenie MSWiA z 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow

Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego, drogi i
¢wiczenia ewakuacji

Kodeks karny, art. 224a

Policji

Fatszywy alarm o tadunku wybuchowym jest
przestepstwem — kazde zgtoszenie przekazujemy

zagrozenia

MSWiA: Terroryzm — co robié w sytuacji

Nie dotykaé, odejs¢, zawiadomic; sprawdzenie
wtasnych pomieszczen; podejrzane przesyiki

MEN: Bezpieczna szkota (2020)

stuzb

Decyzja dyrektora o ewakuacji, powiadamianie

3. Podstawy uruchomienia procedury

Kazde zgtoszenie o fadunku i kazdy podejrzany przedmiot traktujemy jako prawdziwe zagrozenie, dopdki

Policja nie oceni inacze;j.

PRZEStANKA

PRZYKtLAD

PIERWSZA REAKCJA

A. Podejrzany przedmiot

Torba, plecak, pudetko, paczka
bez wtasciciela, toalecie, szatni,
pod schodami, przy ogrodzeniu

Nie dotykac, odejs¢, odsungc
innych, zawiadomic dyrektora

B. Podejrzana przesytka

List lub paczka bez nadawcy, z
nadmierng iloscig tasmy,
plamami, wystajgcymi
przewodami, zapachem,
proszkiem

Nie otwieraé, nie przenosic,
zostawi¢ na miejscu,
zawiadomi¢ dyrektora

C. Zgtoszenie telefoniczne

Telefon do sekretariatu,
portierni, nauczyciela: , W
szkole jest bomba”

Karta zgtoszenia (rozdz. 9),
natychmiast dyrektori 112

D. Zgtoszenie e-mailem, listem,
w internecie

Wiadomos¢ na skrzynke szkoty,
e-dziennik, post w mediach
spotecznosciowych

Nie kasowac, nie odpowiada,
dyrektori 112

E. Polecenie stuzb

Policja, Straz Pozarna, organ
prowadzgcy nakazuje
ewakuacje

Dyrektor ogtasza ewakuacje

Cechy podejrzanego przedmiotu

e Pozostawiony bez opieki, nikt sie do niego nie przyznaje.




Nie pasuje do miejsca (pudetko w kabinie toalety, torba za grzejnikiem, paczka przy zbiorniku
gazu).

Woystajgce przewody, baterie, tasma, dzwiek tykania lub brzeczenia, zapach chemii, wyciek.
Ukryty lub celowo zamaskowany.

Sygnat ewakuacji

Przy zagrozeniu fadunkiem komunikat gtosowy jest obowigzkowy, bo wskazuje droge omijajgcg miejsce,
w ktdrym lezy przedmiot.

1.

Mikrofon przenosny — dyrektor lub zastepca ogtasza, powtarzajgc 3 razy: ,Uwaga! Ewakuacja.
Wszyscy opuszczajg budynek wyjsciami ewakuacyjnymi (oprécz wyjscia w poblizu ktdrego lezy
niebezpieczny przedmiot - doktadnie powiedzie¢ ktére wyjscie omijac). Zabrac rzeczy osobiste.
Zbiérka w miejscu ewakuacyjnym” Pracownicy obstugi powtarzajg komunikat na pietrach i w
skrzydfach.

Dzwonek ewakuacyjny (jak przy pozarze) — po komunikacie lub rownolegle z nim; sam dzwonek
nie wystarcza, gdy przedmiot lezy przy jednym z wyjsé.

Gwizdek — na boisku i placu zabaw: dtugi gwizd = przerwanie zajec i przejscie z nauczycielem na
miejsce zbidrki, bez wracania do budynku.

Bez telefondéw przy przedmiocie: nie uzywaj telefonu komérkowego ani krétkofaldwki w poblizu
przedmiotu — dzwon dopiero po odejsciu w bezpieczne miejsce.

4. Zasady kluczowe: NIE DOTYKAJ — ODEJDZ — ZAWIADOM - EWAKUUJ

Znaleziony przedmiot zostaje doktadnie tam, gdzie lezy; wszystko, co robimy, polega na oddaleniu ludzi

od niego.
1. NIE DOTYKAIJ — nie podnosimy, nie otwieramy, nie przesuwamy, nie przykrywamy, nie
zaglagdamy do srodka.
2. ODEJDZ - oddal sie i odsun innych; nie uzywaj telefonu w poblizu przedmiotu.
3. ZAWIADOM - dyrektora (lub zastepce), a on lub Ty — Policje pod 112. Zapamietaj: gdzie lezy, jak
wyglada, od kiedy, kto go widziat.
4. EWAKUUIJ — na polecenie dyrektora, drogg omijajgcg przedmiot, na miejsce zbiérki oddalone od

budynku.

Zawsze obowiazuje:

Zgtoszen o bombie nie bagatelizujemy, nawet jesli wygladajg na zart ucznia.

Nie ogtaszamy uczniom ,,bomba w szkole” — médwimy ,ewakuacja”, zeby unikngé paniki.
Nauczyciele, wozni i sprzgtaczki nie prowadzg samodzielnych poszukiwan tadunku — to zadanie
Policji.

Ewakuacja przy tadunku rézni sie od pozarowej: zabieramy rzeczy osobiste (plecaki, kurtki), zeby
stuzbom fatwiej byto znalez¢ przedmioty obce.

Nikt nie wraca do budynku do czasu zgody Policji.



e Po przybyciu Policji dalsze dziatania nalezy prowadzi¢ zgodnie z poleceniami funkcjonariuszy
kierujgcych interwencjg; placdwka udostepnia plany, klucze i wiedze o budynku.

PRZEBIEG DZIAtAN - OD SYGNAtU DO POWROTU

Przedmiot zostaje na miejscu - oddalamy od niego ludzi

Sygnat zagrozenia NIE DOTYKAJ Dyrektori112 EWAKUACJA
przedmiot, paczka, odejdz, odsun ludzi, karta zgtoszenia, decyzja dyrektora,
telefon, e-mail bez telefonu obok opis przedmiotu omijamy przedmiot
Po zdarzeniu Powrét do sal Policja Zbidrka
notatka, rodzice, tylko po zgodzie kieruje interwencja, ok. 100 m od budynku,
wsparcie uczniéw Policji wykonujemy polecenia liczenie, meldunek

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor placéwki lub osoba go zastepujaca.

Po przybyciu Policji dalsze dziatania nalezy prowadzi¢ zgodnie z poleceniami funkcjonariuszy
kierujgcych interwencja.

Nauczyciele, wozny i sprzgtaczki nie prowadzg samodzielnych poszukiwan tadunku — sprawdzenie
budynku nalezy do Policji. Przedmiot zauwazony przy okazji ewakuacji zgtaszamy, nie dotykajac go.

5. Procedura — Szkota Podstawowa nr 12

Cel: wszyscy uczniowie poza budynkiem, na miejscu zbidrki i policzeni w ciggu kilku minut od
komunikatu.

Gdy znajdziesz przedmiot (kazdy pracownik)

Nie dotykaj; zapamietaj miejsce i wyglad, zréb zdjecie z odlegtosci tylko jesli jestes juz daleko.
Odsun uczniéw z korytarza lub sali, w ktorej lezy przedmiot; zamknij drzwi tej sali (bez klucza).
Zawiadom dyrektora osobiscie lub telefonicznie — z miejsca oddalonego od przedmiotu.

Nie pozwalaj nikomu podchodzi¢; pozostan w bezpiecznej odlegtosci przy drodze dostepu do
czasu przejecia przez woznego lub Policje.

e

Gdy ogtoszono ewakuacje (nauczyciel)

1. Przerwij zajecia: ,,Ewakuacja. Zabieramy plecaki i kurtki, idziemy za mna.”
2. Nie przeszukuj sali. Jesli przy wyjsciu zauwazysz co$ obcego — nie dotykaj, zgto$ dyrektorowi na
miejscu zbiorki.



3. Wez liste obecnosci (wydruk lub telefon z e-dziennikiem); okna zostaw zamkniete, drzwi

zamkniete bez klucza.

4. Prowadz klase trasg z komunikatu, omijajgc wskazane miejsce; pierwszy uczen prowadzi,

nauczyciel zamyka.

5. Na miejscu zbidrki: policz ucznidéw, zgto$ stan koordynatorowi, pilnuj grupy razem.

Sytuacje szczegdlne

SYTUACIA

CO ROBIMY

Przerwa

Uczniowie id3 z najblizszym nauczycielem do
wyjscia; na miejscu zbidérki wychowawca zbiera
klase i liczy

Przedmiot przy wyjsciu gtdwnym

Komunikat wskazuje wyjscia boczne i
ewakuacyjne; portier blokuje dostep do wyjscia
gtéwnego

Uczniowie na boisku

Gwizdek; klasa idzie wprost na miejsce zbidrki,
bez wchodzenia do budynku

Egzamin, sprawdzian

Przerwany; arkusze zostajgq w sali,
przewodniczgcy zespotu zabiera protokét

Uczniowie ze specjalnymi potrzebami

Asystent lub wyznaczony nauczyciel prowadzi
ucznia; ucznia z niepetnosprawnoscig ruchowa
ewakuujemy jako pierwszego, trasg bez schoddw,
jesli to mozliwe

Stotdwka, kuchnia

Personel wytgcza urzadzenia i gaz, wychodzi z
uczniami

Zgtoszenie bez wskazania miejsca

Ewakuacja catego budynku bez opéznien;
nauczyciele, wozni i sprzataczki nie prowadza
samodzielnych poszukiwan tadunku — rzecz
zauwazong przy okazji zgtaszajg, nie dotykajac jej

6. Procedura — Przedszkole nr 55

Przedszkole ewakuuje sie jako pierwsze, bo mate dzieci poruszajg sie najwolniej; kazdg grupe prowadza

dwie osoby doroste.

Nauczycielka i pomoc nauczyciela

1. Spokojnie: ,Idziemy na spacer, ubieramy sie szybko” — bez stéw ,,bomba” czy

»hiebezpieczenstwo”.




2. Pomoc nauczyciela zbiera dzieci z tazienki; dzieci biorg kurtki i buty, jesli s3 w sali lub szatni na
trasie. Gdy szatnia lezy przy przedmiocie — wychodzimy bez kurtek, zabieramy koce.

3. Nauczycielka zabiera liste dzieci, telefon.

4. Dzieciidg ,wezykiem” na lince spacerowej lub trzymajac sie za rece; nauczycielka prowadzi,
pomoc zamyka szyk i niesie najmtfodsze.

5. Na miejscu zbidrki: liczenie dzieci dwukrotnie, meldunek koordynatorowi, dzieci razem w grupie
i zajete zabawa.

Sytuacje szczegdlne

SYTUACIA CO ROBIMY

Lezakowanie Szybkie obucie, koc z lezaczka zamiast kurtki; nie
ubieramy dzieci w petni

Plac zabaw Gwizdek; grupa przechodzi wprost na miejsce
zbiérki, bez wchodzenia do budynku

Przedmiot w holu lub szatni przedszkola Wyjscie ewakuacyjne z sal, z pominieciem holu;
wozna pilnuje, by nikt nie wszedt do holu

Rodzic przyprowadza lub odbiera dziecko Portier lub wozna kieruje rodzica na miejsce
zbiérki; dziecko wydawane po decyzji dyrektora, z
wpisem na liscie

Zimno, deszcz Na miejscu zbidrki dzieci w zwartej grupie, okryte
kocami; dyrektor decyduje o przejsciu do
budynku zastepczego (rozdz. 10)

7. Procedura — Miedzyszkolny Osrodek Sportowy

W MOS najwieksze ryzyko to porzucone torby sportowe i ttum widzow, dlatego trener wyprowadza
grupe od razu, a koordynator MOS kieruje widzami.

Trener / nauczyciel WF

1. Gwizdek — przerwanie zaje¢; komunikat: ,,Ewakuacja, zabieramy torby, za mna.”

2. Grupa wychodzi wyjsciem wskazanym w komunikacie, omijajgc miejsce przedmiotu, wprost na
miejsce zbidrki.

3. Liczenie zawodnikow i meldunek do koordynatora MOS.

Sytuacje szczegdlne

MIEJSCE CO ROBIMY

Basen Wyjscie z wody, klapki i recznik;




MIEJSCE

CO ROBIMY

wyjscie przez szatnie tylko jesli lezy na trasie i jest

wolna od zagrozenia

Szatnie

Kazdy zabiera swojg torbe; torba, ktérej nikt nie
zabrat = zgtoszenie dla Policji

Trybuny, widzowie, zawody

Koordynator MOS lub spiker ogfasza przez
mikrofon: ,Prosze spokojnie opusci¢ obiekt
wyjsciem ... i udac sie na ...”; widzowie z dala od

miejsca zbidrki dzieci

Boiska zewnetrzne

Gwizdek; grupa przechodzi na miejsce zbiorki, nie
wraca do budynku po rzeczy

Grupy z innych szkét i klubow

Opiekun dziata wg tej procedury i melduje

koordynatorowi MOS stan swojej grupy

8. Podziat rol

przyjmujaca zgtoszenie
(kazdy pracownik)

ludzi; zawiadamia
dyrektora; przy
telefonie — wypetnia
karte zgtoszenia

dyrektora na miejscu
zbidrki

ROLA (OSOBA / NATYCHMIAST PODCZAS EWAKUACII | PO PRZYBYCIU POLICJI
ZASTEPCA)
Znalazca / osoba Nie dotyka; odsuwa Zostaje do dyspozycji Opisuje Policji

przedmiot lub
rozmowe

Dyrektor — kierownik
akcji

Dzwoni pod 112;
decyduje o ewakuacji i
trasie; ogtasza jg przez
mikrofon przenosny

Kieruje ewakuacjg,
zbiera meldunki o

stanie liczbowym;

zawiadamia organ
prowadzacy

Przekazuje Policji
informacje i plany;
decyduje o powrocie
lub zakoniczeniu zajec
po zgodzie Policji

Koordynator — szkota
(wicedyrektor SP 12)

Powtarza komunikat w
skrzydle szkoty

Sprawdza, czy w salach
nie zostat nikt z ludzi
(bez szukania tadunku);
zbiera stany klas

Kontrola obecnosci

Koordynator -
przedszkole
(wicedyrektor P55)

Rozpoczyna ewakuacje
przedszkola jako
pierwszg

Sprawdza, czy w salach,
tazienkach i sypialniach
nie zostato zadne
dziecko; zbiera stany

grup

Nadzoruje wydawanie
dzieci




ROLA (OSOBA /
ZASTEPCA)

NATYCHMIAST

PODCZAS EWAKUACII

PO PRZYBYCIU POLICJI

Koordynator — MOS
(koordynator MQOS)

Komunikat do
trenerdow i widzow

Sprawdza, czy w hali,
na basenieiw
szatniach nie zostat
nikt; zbiera stany grup

Informuje kluby i szkoty
korzystajgce z MOS

Nauczyciel / trener /
wychowawca

Przerywa zajecia,
bierze liste,
wyprowadza grupe

Prowadzi grupe
wskazana trasg, liczy,
melduje

Pilnuje grupy,
informuje o obcych
przedmiotach

Pomoc nauczyciela,
wozna oddziatowa,
asystent

Zbiera dzieci, plecak
grupy, koce

Prowadzi dzieci
niesamodzielne,
zamyka szyk

Opieka nad dzie¢mi

Portier / wozny

Odgradza miejsce
przedmiotu (tasma,
krzesta — z daleka);
wstrzymuje wejscia do
budynku

Otwiera wyjscia
ewakuacyjne; zamyka
gaziwytacza
wentylacje (gdy nie
lezg przy przedmiocie);
kieruje rodzicow i gosci
na zbiorke

Wskazuje Policji
miejsce przedmiotu,
przekazuje klucze i plan
budynku, nagrania z
monitoringu

Sekretariat

Karta zgtoszenia;
zabezpiecza e-mail lub
list; zabiera ksigzke
wejsé, liste
pracownikow

Rejestr godzin i zdarzen

Udostepnia Policji
zgtoszenie i liste osob

Pracownik ds.
komunikacji z
rodzicami

Woysyta szablon nr 1 na
polecenie dyrektora

Szablon nr 2

Pielegniarka, pedagog,
psycholog

Zabierajg apteczke i
leki uczniéw przewlekle
chorych

Opieka nad uczniami w
stresie, pierwsza
pomoc

Wsparcie ucznidw i
rodzicow

Uczniowie Stuchaja nauczyciela, Ida w grupie, nie Wracaja lub sg
zabierajg plecak i oddalaja sie, nie odbierani na polecenie
kurtke publikujg zdjec dyrektora

Rodzice Nie przyjezdzajg pod Nie zabieraja dzieci Odbierajg dzieci

budynek

samowolnie z miejsca
zbiérki

zgodnie z
komunikatem szkoty




9. Karta przyjecia zgtoszenia o tadunku wybuchowym

Karte trzymamy przy kazdym telefonie w sekretariacie i na portierni. Rozmowe prowadzimy spokojnie,
jak najdtuzej, nie przerywamy i nie odtgczamy sie pierwsi.

Zgtoszenie telefoniczne

POLE ODPOWIEDZ

Data i godzina rozpoczecia / zakoniczenia
rozmowy

Numer, na ktéry dzwoniono; numer dzwonigcego
(jesli wyswietlony)

Doktadne stowa zgtoszenia

Gdzie jest tadunek? (budynek, pietro,
pomieszczenie)

Kiedy wybuchnie?

Jak wyglada? W czym jest?

Co moze spowodowac wybuch?

Kto go podtozyt i dlaczego?

Jak sie nazywasz? Skad dzwonisz?

Gtos: kobieta / mezczyzna / dziecko, wiek, akcent,
spos6b mowienia (spokojny, zdenerwowany,
czyta z kartki)

Tto: ruch uliczny, gtosy, muzyka, szkota, cisza

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej, podpis

Po rozmowie: nie odfaczaj aparatu stacjonarnego, natychmiast przekaz karte dyrektorowi i zadzwonr pod
112 z innego telefonu.

Zgtoszenie e-mailem, listem lub w internecie

1. Nie usuwaj, nie przesytaj dalej (oprécz dyrektora), nie odpowiadaj nadawcy.

2. Zrob zrzut ekranu; zanotuj godzine otrzymania i adres nadawcy.

3. List lub kartke zostaw tam, gdzie jest — nie przenos, nie sktadaj i nie wktadaj do koperty ani
koszulki; nie dotykaj wiecej.

4. Dyrektor zawiadamia 112 i przekazuje Policji wiadomosc¢ z nagtéwkami (dostep do skrzynki).



Podejrzana przesytka

1.

Nie otwieraj, nie odktadaj, nie przenos i nie umieszczaj w dodatkowych opakowaniach (worek,
koperta, pudetko) — przesytka zostaje tam, gdzie jest.

Gdy jest proszek lub ciecz: nie rozsypuj, nie wachaj, zamknij okna, wytgcz wentylacje(jesli jest
wtgczona np. wentylator), opusé pomieszczenie i zamknij drzwi, umyj rece; osoby z
pomieszczenia czekajg w sgsiednim pokoju na stuzby.

Zawiadom dyrektorai 112.

10. Miejsce zbiorki, Policja i dziatania po zdarzeniu

Boisko przy budynku jest dobrym miejscem zbidrki przy pozarze, ale przy tadunku wybuchowym jest za
blisko — potrzebne jest miejsce dalsze, za ostong innych budynkdéw.

Miejsca zbiorki (do uzupetnienia z Policj3)

WARIANT

MIEJSCE UWAGI

Podstawowe

... —€o najmniej ok. 100 m od Uzgodnic z dzielnicowym
budynku, poza zasiegiem szyb,

nie na trasie dojazdu stuzb

Wskazywane w komunikacie

Zapasowe (gdy przedmiot lezy od
strony miejsca podstawowego)

Budynek zastepczy (zta pogoda,
dtuzsze dziatania)

... (np. pobliska szkota, obiekt
miejski) — porozumienie z
wtascicielem

Zwtaszcza dla przedszkola

Wydawanie dzieci rodzicom

... —oddzielone od miejsca
zbiodrki ucznidéw

Lista odbioréw z godzing

Gdy przyjezdza Policja

1. Dyrektor przekazuje dowddcy: co, gdzie, od kiedy, kto widziat, czy ewakuacja jest petna, kogo

brakuje.

2. Portier wskazuje miejsce przedmiotu na planie, przekazuje klucze i nagrania z monitoringu.
3. Sprawdzenie pirotechniczne prowadzi Policja; pracownicy wchodzg do budynku tylko na jej

wezwanie.

4. O powrocie do budynku dyrektor decyduje po zgodzie Policji.

Po zdarzeniu

1. Ponowne liczenie uczniéw w salach po powrocie lub wydawanie dzieci rodzicom w

wyzhaczonym miejscu.

2. Zawiadomienie organu prowadzacego (UM Katowice) i Kuratorium Oswiaty w Katowicach;
notatka stuzbowa z kartg zgtoszenia.




3. Rozmowa wychowawcéw z klasami; pedagog i psycholog wspierajg ucznidw w stresie.

4. Gdy autorem zgtoszenia okazat sie uczen — postepowanie Policji i sgdu rodzinnego oraz dziatania
wychowawcze wg statutu.

5. Kontakt z mediami wytgcznie przez dyrektora.

Wzory komunikatéw do rodzicéw (e-dziennik, SMS)

Szablon nr 1 — w trakcie: , Ze wzgledow bezpieczenstwa przeprowadzilismy ewakuacje budynku. Dzieci
sg pod opieka nauczycieli w miejscu zbidrki. Trwajg dziatania Policji. Prosimy nie przyjezdzac pod
placéwke — kolejne informacje przeslemy tg drogg.”

Szablon nr 2 — po zakonczeniu: , Dziatania stuzb zakoriczone. Zajecia [sg kontynuowane / konczg sie o
godz. ...]. Odbidr dzieci: [miejsce, zasady].”
Zrédta

e MSWiA: Terroryzm — co robi¢ w sytuacji zagrozenia

e Policja: Jak zachowac sie w czasie zagrozenia — zaktadnik, podejrzana przesytka, fadunek

wybuchowy
¢ MEN: Bezpieczna szkota. Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne (2020)

Zatwierdzam
Dyrektor

Zespotu Szkét i Placéwek nr 1 w Katowicach



