PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW

ORAZ USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 12 IM. I.J.PADEREWSKIEGO
W ZESPOLE SZKOt | PLACOWEK NR 1 W KATOWICACH
ZASADY REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

hwnhe

Uczen ma obowigzek systematycznego i punktualnego uczeszczania na zajecia szkolne.
Obecnosc¢ ucznia jest sprawdzana na kazdej lekcji i zajeciach pozalekcyjnych.

Zastepstwa sg obowigzkowymi lekcjami i wymagana jest na nich obecnosé uczniéw.

Uczen nie moze samowolnie opuszczaé lekcji i oddalac sie z budynku Zespotu.

Nauczyciele i wychowawcy majg obowigzek systematycznie zaznacza¢ frekwencje uczniow

w dzienniku elektronicznym oraz dziennikach zajec innych;
6. Rodzice:
a. majg obowigzek kontrolowac czy ich dziecko uczeszcza regularnie na zajecia lekcyjne,
b. usprawiedliwiajg nieobecnosci dzieci w terminie 7 dni od powrotu ucznia do szkoty.
c. ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za systematyczne uczeszczanie ucznia do szkoty.
7. Pedagog szkolny:
a. ma obowigzek wspotpracowaé z wychowawcami i nauczycielami w sprawie
nieusprawiedliwionych nieobecnosci uczniéw,
b. ma obowigzek kontaktowad sie z rodzicami uczniéw, ktérzy nie realizujg obowigzku
szkolnego.

ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIA NA ZAJECIACH DYDAKTYCZNYCH
(lekcyjnych i pozalekcyjnych):

a.

b.

Rodzice sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na zajecia
szkolne.

Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych (lekcyjnych
i zadeklarowanych pozalekcyjnych).

Rodzic usprawiedliwia nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych za pomocg
funkcji USPRAWIEDLIWIENIA dostepnej w dzienniku elektronicznym, w terminie -
najpodzniej do 7 dni od powrotu ucznia do szkoty. Po tym terminie nieobecnos¢ jest
nieusprawiedliwiona.

W przypadku duzej absencji ucznia i braku wspodtpracy rodzica z wychowawcg,
Dyrektor Zespotu wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
upomnienie do rodzicéw ucznia w sprawie nie realizowania obowigzku szkolnego
przez dziecko.

W przypadku dalszych nieobecnosci ucznia, Dyrektor Zespotu podejmuje
nastepujgce kroki administracyjne:

a. kieruje wniosek do sgdu rodzinnego w sprawie zbadania sytuacji rodzinnej
ucznia i wypetniania przez jego rodzicow podstawowych obowigzkdow z
jednoczesnym powiadomieniem rodzicow;

b. wystawia tytut wykonawczy, zatagcza do niego kopie upomnienia, dowdéd
doreczenia upomnienia, sporzadza wniosek o wszczecie egzekucji i kieruje
w/w dokumenty do Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Katowice, z
jednoczesnym pisemnym powiadomieniem rodzicéw.

ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC SZKOLNYCH OKRESLONYCH PRZEPISAMI PRAWA




Dyrektor na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r.
W sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
oraz odpowiednich zapisow w Statucie Szkoty moze zwolni¢ ucznia z:
1. nauki drugiego jezyka obcego na podstawie:
a. orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego;
b. orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania, z ktérego wynika potrzeba zwolnienia
ucznia z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego;
¢. opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, z ktérej
wynika potrzeba zwolnienia z nauki tego jezyka i wniosku rodzicéw;
2. wychowania do zycia w rodzinie, gdy rodzice ztozyli oswiadczenie z wyrazeniem zyczenia,
by dziecko na te zajecia nie uczeszczato
3. wykonywania okreslonych éwiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego na
podstawie opinii o ograniczonych mozliwosciach wykonywania przez ucznia tych éwiczen,
wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii;
4. zaje¢ wychowania fizycznego lub informatyki na podstawie opinii o braku mozliwosci
uczestniczenia ucznia w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.

ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW NA PROSBE RODZICA Z ZAJEC SZKOLNYCH (LEKCYJNYCH
| POZALEKCYJNYCH)

1. Uczen moze byé zwolniony z zaje¢ przez rodzicdw przez wiadomos¢é wystang w e-
dzienniku lub osobiscie.

a. Rodzice zwalniajgcy osobiscie ucznia ze szkoty wpisujg wyjscie dziecka do
,zeszytu  zwolnied ucznidw” (portiernia Zespofu) ipotwierdzajg to
wtasnorecznym podpisem.

b. Rodzice zwalniajgcy dziecko przez wiadomos¢ wystana przez e-dziennik musza
w tresci wiadomosci oswiadczy¢, ze biorg na siebie odpowiedzialno$é za
bezpieczenstwo swojego dziecka po opuszczeniu szkoty.

Wiadomos¢ wysytajg do nauczyciela uczgcego danego przedmiotu, najpdzniej
przed rozpoczeciem zajeé lekcyjnych w danym dniu nauki.
2. Zwalnianie ucznia z zaje¢ pozalekcyjnych odbywa sie na takich samych zasadach jak
z zajeé lekcyjnych.

PROCEDURA ZWOLNIENIA Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO

1. Dyrektor zwalnia z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego na podstawie:
a. orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego;
b. orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania, z ktdérego wynika potrzeba
zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego;
¢. wniosku rodzicow i opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, z ktdrej wynika potrzeba zwolnienia z nauki tego jezyka;

2. Zwolnienie obowigzuje na dany etap edukacyjny.

3. Rodzic sktada w sekretariacie Zespotu pisemny wniosek (zatgcznik nr 2) i opinie poradni
psychologiczno — pedagogicznej, na podstawie ktérej ma nastgpic¢ zwolnienie.

4. Podanie nalezy przedtozyé Dyrektorowi Zespotu do 20 wrzesnia danego roku szkolnego.
W przypadku orzeczen wystawionych w ciggu roku szkolnego, rodzice sktadajg podanie
poza ustalonym wyzej terminem, jednak niezwtocznie po uzyskaniu orzeczenia.

5. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych od daty
wptywu podania. Rodzice odbierajg decyzje w sekretariacie Zespotu.

6. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ informuje nauczyciela prowadzgcego zajecia oraz wychowawce
ucznia sekretariat Zespotu. Obowigzkiem wychowawcy jest przedstawié¢ Swietlicy liste
zwolnionych wychowankoéw jego klasy.



8.

Uczen zwolniony z nauki drugiego jezyka jako obcego (takze w przypadkach, gdy lekcje te
sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu) ma obowigzek przebywac w czasie
trwania tych zaje¢ na Swietlicy szkolnej, gdzie nauczyciel — wychowawca sSwietlicy
odnotowuje obecnos¢ ucznia.

Uczen moze by¢ zwolniony z ostatnich lub pierwszych godzin lekcji nauczania drugiego
jezyka obcego na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicéw ztozonego w sekretariacie
i po uzyskaniu zgody Dyrektora Zespotu. O tym fakcie sekretariat informuje nauczycieli
uczacych drugiego jezyka obcego nowozytnego oraz wychowawce klasy.

Uczniowie zwolnieni przez Dyrektora Zespotu z zaje¢ jezyka obcego nowozytnego nie s3
ujeci w grupie jezykowej w dzienniku lekcyjnym. Nie widzg zajeé¢ w planie lekcji. Obecnosé
na zajeciach ich nie dotyczy.

10.W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego nowozytnego w

dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,zwolniony”
albo ,,zwolniona”.

PROCEDURA ZWALNIANIA Z ZAJEC INFORMATYKI

1.

Dyrektor zwalnia ucznia z zaje¢ informatyki na podstawie wniosku rodzicéw (zatacznik nr 3)
oraz opinii wydanej przez lekarza o ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia ucznia w
tych zajeciach, na czas okreslony w tej opinii.

. Rodzic sktada w sekretariacie Zespotu pisemny wniosek (zatgcznik nr 3) i zaswiadczenie

lekarza, na podstawie ktdrego ma nastgpi¢ zwolnienie.

. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych od daty

wptywu podania. Rodzice odbierajg decyzje w sekretariacie Zespotu.

. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ informuje nauczyciela prowadzgcego zajecia oraz wychowawce

ucznia sekretariat Zespotu. Obowigzkiem wychowawcy jest przedstawi¢ Swietlicy liste
zwolnionych wychowankdéw jego klasy.

. Uczen zwolniony z zaje¢ informatyki (takze w przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub

ostatnimi zajeciami w danym dniu) ma obowigzek przebywac w czasie trwania tych zajec
na Swietlicy szkolnej, gdzie nauczyciel — wychowawca swietlicy odnotowuje jego obecnosc.

. Uczen moze byé zwolniony z ostatnich lub pierwszych godzin lekcji informatyki,

na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicdw ztozonego w sekretariacie i po uzyskaniu
zgody Dyrektora Zespotu. O tym fakcie informowani sg przez sekretariat Zespotu nauczyciel
uczacy informatyki oraz wychowawca klasy.

. Uczniowie zwolnieni przez Dyrektora Zespotu z zajeé informatyki nie sg ujeci w grupie

y,informatyka” w dzienniku lekcyjnym. Nie widzg zaje¢ w planie lekcji. Obecno$é na
zajeciach ich nie dotyczy.

. Jezeli okres zwolnienia ucznia z informatyki uniemozliwia ustalenie $rédrocznej lub rocznej

oceny klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej
wpisuje sie ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

PROCEDURA ZWOLNIENIA Z ZAJEC WYCHOWANIA DO ZYCIA W RODZINIE

1.
2.

Uczniowie uczestniczg w zajeciach wychowania do zycia w rodzinie.

Uczen nie bierze udziatu w zajeciach wychowania do zycia w rodzinie (WDZ), jezeli jego
rodzice zgtoszg Dyrektorowi — w formie pisemnej — rezygnacje z udziatu w zajeciach
(zatacznik nr 4).

. Na pierwszym zebraniu z rodzicami rozpoczynajgcym rok szkolny, nauczyciel prowadzacy

zajecia WDZ zapoznaje rodzicow z wykazem zaje¢ oraz planem podziatu klasy na grupy.
Uczniowie uczestniczg w zajeciach WDZ zgodnie z tym harmonogramem.

. Uczniowie nieuczestniczacy w zajeciach WDZ nie sg ujeci w grupie WDZ w dzienniku

lekcyjnym. Nie widzg zaje¢ w planie lekcji. Obecno$é na zajeciach ich nie dotyczy.

. Zwalnianie z pojedynczych zaje¢ odbywa sie na ogdlnych zasadach przyjetych w szkole.



PROCEDURA ZWOLNIENIA Z ZAJEC RELIGII

1.

Oswiadczenie o uczestnictwie ucznia w lekcjach religii katolickiej lub etyki sktadajg rodzice,
zapisujac dziecko do szkoty. Oswiadczenie jest sktadane na dany etap edukacyjny.

. Uczen nie bierze udziatu w zajeciach religii/etyki, jezeli jego rodzice zgtoszg Dyrektorowi

Zespotu — w formie pisemnej — rezygnacje z udziatu w zajeciach, podpisane przez oboje
rodzicéw (zatgcznik nr 4).

. Dyrektor Zespotu zwalnia ucznia do korica danego etapu edukacyjnego z nauki religii.

O zwolnieniu ucznia z zaje¢ nauczyciela prowadzacego zajecia oraz wychowawce ucznia
informuje sekretariat Zespotu. Obowigzkiem wychowawcy jest przedstawic swietlicy liste
zwolnionych wychowankéw jego klasy.

. Uczen nieuczestniczacy w zajeciach religii/ etyki (takze w przypadkach, gdy lekcje te sg

pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu) ma obowigzek przebywaé w czasie
trwania tych zaje¢ na Swietlicy szkolnej, gdzie nauczyciel — wychowawca swietlicy
odnotowuje jego obecnos¢.

. Uczen moze by¢ zwolniony z ostatnich lub pierwszych godzin zajec religii/etyki, na

podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicow ztozonego w sekretariacie i po uzyskaniu
zgody Dyrektora Zespotu. O tym fakcie informowani sg nauczyciel uczacy religii/etyki oraz
wychowawca klasy.

. Uczniowie nieuczestniczgcy w lekcjach religii nie sg ujeci w grupie ,religia” w dzienniku

lekcyjnym. Nie widzg zaje¢ w planie lekcji. Obecnos¢ na zajeciach ich nie dotyczy.

. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki religii w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast

oceny klasyfikacyjnej stawia sie kreske.

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO:

1

W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajec
wychowania fizycznego ze wzgledu na:

a. Krotkotrwate przeciwwskazania zdrowotne (trwajace do 1 miesigca), na pisemna
prosbe rodzicéw lub na podstawie odpowiedniego zaswiadczenia wystawionego
przez lekarza — specjaliste;

b. Dtugotrwate przeciwwskazania zdrowotne (trwajgce dtuzej niz 1 miesiac), na
podstawie odpowiedniego zaswiadczenia wystawionego przez lekarza — specjaliste.

2 Zasady zwalniania w przypadku krétkotrwatych przeciwskazan zdrowotnych:

a. Kazde zwolnienie ucznia z zaje¢ musi byé potwierdzone wpisem rodzica do
dziennika elektronicznego najpdzniej przed rozpoczeciem zajec lekcyjnych w
danym dniu nauki. Niedyspozycja niezgtoszona w terminie bedzie uznana za
brak przygotowania do zajec.

b. Uczen krétkotrwale zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek
przebywac na tych zajeciach pod opieka nauczyciela prowadzgcego.

c. Uczen moze by¢ zwolniony z ostatnich lub pierwszych godzin wychowania
fizycznego, na podstawie wiadomosci w dzienniku elektronicznym przestanej
do nauczyciela prowadzacego, zawierajgcej oswiadczenie rodzicdw, ze biorg na
siebie odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka po opuszczeniu
szkoty.

d. Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu nagtego ztego samopoczucia powinno by¢
potgczone z zapewnieniem uczniowi pomocy medycznej (jezeli istnieje taka
mozliwos¢) i powiadomieniem rodzicéw ucznia o ztym samopoczuciu dziecka.

e. Uczen chory zwalniany jest ze szkoty, jesli zgtosi sie po niego rodzic lub inna
osoba upowazniona.

f. Zwolnieni uczniowie sg odbierani ze szkoty przez rodzicbw (osoby
upowaznione), ktérzy wpisujg wyjscie dziecka do ,zeszytu zwolnien uczniéw”
(portiernia Zespotu) i potwierdzajg to wtasnorecznym podpisem.



3

Zasady zwalniania w przypadku dtugotrwatych przeciwskazan zdrowotnych:

a. Rodzice po uzyskaniu zaswiadczenia lekarskiego zwalniajgcego ucznia z zajec
wychowania fizycznego wystawionego na okres diuzszy niz miesigc sktadajg je
niezwtocznie wraz z podaniem o zwolnienie (zatgcznik nr 1) do Dyrektora Zespotu w
sekretariacie Zespotu.

b. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych
od daty wptywu podania. Rodzice odbierajg decyzje Dyrektora w sekretariacie
Zespotu.

c. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajgce ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego
ze wsteczng datg bedzie respektowane od daty ztozenia podania i zaswiadczenia.

d. W przypadku decyzji odmownej rodzice mogg sie odwotaé¢ za posrednictwem
Dyrektora do Slaskiego Kuratora O$wiaty.

e. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ nauczyciel prowadzgcy zajecia oraz wychowawca ucznia
zostaje poinformowany przez sekretariat Zespotu. Obowigzkiem wychowawcy jest
przedstawic swietlicy liste zwolnionych wychowankdw jego klasy.

f. Uczen dtugotrwale zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego (takze w przypadkach,
gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu) ma obowigzek
przebywac¢ w czasie trwania tych zaje¢ na sSwietlicy szkolnej, gdzie nauczyciel —
wychowawca swietlicy odnotowuje obecnos¢ ucznia.

g. Jesli wychowanie fizyczne, z ktorego uczen jest dtugotrwale zwolniony, jest
pierwsza lub ostatnig lekcjg, uczed moze by¢ zwolniony do domu na podstawie
pisemnego o$wiadczenia rodzicéw ztozonego w sekretariacie i po uzyskaniu zgody
Dyrektora Zespotu. O tym fakcie informowani sg przez sekretariat Zespotu nauczyciel
wychowania fizycznego oraz wychowawca klasy.

h. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma zaznaczong w dzienniku ,nieobecnosc
usprawiedliwiong”.

i. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego trwajacego cate
potrocze, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje
sie ,,zwolniony/-a”. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, ale sg
podstawy do wystawienia mu oceny, to wéwczas uczen podlega klasyfikacji z danego
przedmiotu.

Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ograniczenia, skutkujgce zwolnieniem z wykonywania
wybranej grupy ¢éwiczen, nie s3 podstawg do catkowitego zwolnienia ucznia z zajeé
wychowania fizycznego.

Nauczyciel prowadzacy zajecia wychowania fizycznego jest zobowigzany uwzglednié
zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

Z niniejsza procedurg zapoznaje uczniow nauczyciel wychowania fizycznego na pierwszych
zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast wychowawca klasy rodzicéw na pierwszym
zebraniu z rodzicami.

INNE ZWOLNIENIA UCZNIOW

1.

Uczniowie, ktérzy reprezentujg szkote w zawodach sportowych, olimpiadach, konkursach
itp., sg zwalniani przez nauczyciela (trenera, opiekuna), ktory jest odpowiedzialny za
organizacje wyjscia u wychowawcy klasy.

. W przypadku zwolnienia z zaje¢ ucznia reprezentujgcego szkote, wychowawca w dzienniku

odnotowuje ,nieobecnosé z przyczyn szkolnych - (ns)”. Przy obliczaniu frekwencji uznaje
sie, ze uczen byt obecny na zajeciach.



